
Инструкция для участников тренировочного экзамена по 

английскому языку по использованию программного 

обеспечения (ПО) «Станция ОГЭ в компьютерной форме» 

1. Авторизация участника  

На данном этапе необходимо внести сведения о фамилии, имени, отчестве (при 

наличии) и документе, удостоверяющем личность. 

 

Шаг 1. Ввести данные о фамилии, имени и отчестве. 

Шаг 2. Ввести данные о серии номере документа, удостоверяющем личность. 

Шаг 3. Нажать кнопку «Продолжить». 

Далее необходимо внести сведения о своем рабочем месте: указать номер 

аудитории и номер места, на котором будет проходить сдача экзамена: 

 
Шаг 4. Ввести сведения о номере аудитории и месте, на котором сдается 

экзамен. 

Шаг 5. Нажать кнопку «Продолжить», произойдет переход к просмотру 

инструкции. 



2. Запись номера контрольных измерительных материлов (КИМ) 

На данном этапе необходимо использовать аудиогарнитуру для произнесения 

номера КИМ в микрофон, нажав кнопку записи в ПО.  

 
Шаг 1. Нажать кнопку записи и произносит отображаемый номер КИМ на 

русском языке. 

Шаг 2. После прочтения номера нажать кнопку остановки записи. 

Шаг 3. Прослушать сделанную запись номера КИМ, нажав на кнопку 

воспроизведения записи. 

В случае, претензий к качеству записи, обратиться к организатору в аудитории. 

По завершению повторной настройки аудиооборудования, необходимо выполнить 

запись номера КИМ повторно, нажав кнопку «Повторная запись»: 

 
Шаг 4. Если запись сделана качественно и номер КИМ отчетливо слышно, для 

продолжения участник нажимает кнопку «Далее». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Просмотр инструкции 

 

На данном этапе необходимо ознакомится с инструкцией по выполнению 

работы и выбрать из выпадающего списка с какой части (письменной или устной) 

будет начат экзамен: 

 

 
Шаг 1. В выпадающем списке необходимо выбрать часть (письменная или 

устная), с которой будет начат экзамен. 

Шаг 2. По окончанию просмотра инструкции ввести код начала экзамена, 

который сообщается организатором в аудитории после окончания инструктажа. 

Шаг 3. Для перехода к сдаче экзамена необходимо нажать кнопку «Начать 

экзамен». 

После нажатия кнопки «Начать экзамен» произойдет переход к сдаче 

экзамена, а также запустится таймер отсчета обратного времени завершения 

экзамена. У каждой части экзамена свой таймер отсчета времени.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Проведение экзамена 

4.1 Письменная часть 

4.1.1 Основные элементы окна проведения экзамена 

После нажатия кнопки «Начать экзамен» произойдет переход к сдаче 

экзамена. 

Ошибка! Источник ссылки не найден. иллюстрирует основные элементы 

окна проведения экзамена:  

 
1. Область информации. Содержит информацию о номере КИМ и коде 

регистрации участника. 

2. Таймер отсчета обратного времени до завершения экзамена. Показывает 

количество оставшегося времени до завершения экзамена. 

3. Счетчик ответов. Показывает количество заданий, на которые был дан ответ 

участником. 

4. Кнопка завершения экзамена. Предназначена для досрочного завершения 

экзамена. 

5. Область навигации. Предназначена для навигации и перехода между 

заданиями. Задания, на которые был дан ответ, закрашиваются синим цветом. 

6. Кнопки уменьшения/увеличение размера шрифта текста на экране. 

Предназначены для изменения размера шрифта текста, отображаемого на экране. 

7. Область заданий КИМ. Область, в которой отображается текст задания 

КИМ, а также поле для ввода ответа. Отображение поля ввода ответа может 

видоизменяться в зависимости от типа задания. 

8. Кнопки «Ответить» и «Удалить». В данной области содержатся 

кнопки: «Ответить» - для подтверждения и сохранения введенного ответа; кнопка 

«Удалить» - появляется автоматически после нажатия кнопки «Ответить», 



предназначена для удаления ранее сохраненного ответа.  

9. Область инструментов. Содержит кнопки дополнительных 

инструментов. Состав кнопок зависит от типа задания. Может содержать следующие 

элементы: 

Клавиатура – после нажатия кнопки, в области заданий КИМ отображается 

клавиатура. 

10. Область языка. Отображает активный язык ввода клавиатуры. 

Сообщения о необходимости сделать перерыв. В процессе сдачи экзамена в 

соответствии с требованиями СанПиН будут выводиться информационные 

сообщения о необходимости сделать перерыв: 

 
4.1.2 Процесс сдачи экзамена 

Каждый вариант КИМ письменной части включает в себя 35 заданий. 

Задания можно разделить на следующие типы: 

‒ Задания с кратким ответом (включают в себя задания с прослушиванием 

аудиозаписи): 

выбор нескольких ответов из предложенных; 

выбор 1 варианта из 3; 

расположение вариантов ответа в определенной ячейке; 

ввод краткого ответа в поле для ввода. 

‒ Задание с развернутым ответом: 

предоставление ответа на бланке ответов; 

предоставление ответа на компьютере в поле для ввода. 

В процессе сдачи экзамена можно выполнять задания в любой 

последовательности, а также возвращаться и изменять ранее внесенный ответ. 

Для сохранения ответа на задание необходимо нажать кнопку «Ответить», 

для сброса ранее сохраненного ответа - нажать кнопку «Удалить»: 

 
При некорректном вводе ответа на экране выводится соответствующее 

уведомление:   

 



В случае завершения выполнения экзаменационной работы до наступления 

времени окончания экзамена, экзамен можно завершить досрочно с помощью  кнопки 

завершения экзамена . После нажатия на кнопку произойдет переход к просмотру 

ответов на задания.   

Дополнительные инструменты  

Для выполнения некоторых заданий может понадобиться использование 

дополнительных инструментов. Их можно активировать соответствующими 

кнопками в области дополнительных инструментов.  

 Инструмент «Аудиоплеер»  

Задания письменной части могут содержать аудиозаписи для прослушивания. 

В случае наличия аудиозаписи в области инструментов отображается аудиоплеер; для 

прослушивания записи необходимо нажать на кнопку воспроизведения аудио: 

 

  

 

 

4.1.3 Задания с кратким ответом 

Задания с кратким ответом содержат следующие типы заданий: 

‒ выбор 1 варианта из 3; 

‒ ввод текстового значения в поле для ввода; 

‒ выбор варианта ответа из выпадающего списка. 



 

Выбор 1 варианта из 3 
Ниже описан алгоритм ответа на задания с выбором 1 варианта из 3: 

 
Шаг 1. Выбрать вариант ответа. 

Шаг 2. Нажать кнопку «Ответить» для сохранения ответа и перехода к 

следующему заданию; для очистки ответа, необходимо вернуться к заданию и 

нажать кнопку «Удалить». 



 

 

Ввод текстового значения в поле для ввода 

Ниже описан алгоритм ответа на задания с вводом текстового значения в поле 

для ввода: 

 
 

Шаг 1. Ввести текстовое значение в поле для ввода. 

Шаг 2. Нажать кнопку «Ответить» для сохранения ответа и перехода к 

следующему заданию; для очистки ответа участнику необходимо вернуться к 

заданию и нажать кнопку «Удалить». 



Выбор варианта ответа из выпадающего списка 

Ниже описан алгоритм ответа на задания с выбором варианта ответа из 

выпадающего списка: 

 
 

Шаг 1. Выбрать вариант ответа из выпадающего списка. 

Шаг 2. Нажать кнопку «Ответить» для сохранения ответа и перехода к 

следующему заданию; для очистки ответа участнику необходимо вернуться к 

заданию и нажать кнопку «Удалить». 



 

Задания с развернутым ответом 

Прежде чем приступить к выполнению задания с развернутым ответом, 

необходимо выбрать способ предоставления ответа: 

Шаг 1. В задании с развернутым ответом нажать кнопку «Способ ответа»: 

 
Шаг 2. В открывшемся окне выбрать один из предложенных способов 

предоставления ответа: 

 ввести текст ответа на компьютере в поле для ввода; 

 записать ответ в бланк ответов.  

 

Записать ответ на бланке ответов 

В случае предоставления развернутого ответа на бланке, станция отобразит 

следующее окно с инструкцией:  



 
После выполнения всех описанных в инструкции действий необходимо ввести 

номер бланка, код организатора и нажать на кнопку «Подтвердить». 

Для выдачи дополнительного бланка ответа необходимо нажать кнопку 

«Получение бланка», ввести номер бланка, код организатора и нажать кнопку 

«Подтвердить». 

 

Ввести текст ответа на компьютере в поле для ввода 

Ниже описан алгоритм предоставления ответа на задание с развернутым 

ответом на компьютере: 

  
Шаг 1. Для того, чтобы ввести ответ, необходимо нажать левой кнопкой мыши 

в ее область для активации и ввести текст при помощи клавиатуры. 

Шаг 2. После завершения ввода ответа нажать кнопку «Ответить» для 

сохранения ответа и перехода к следующему заданию; для очистки ответа, 

необходимо вернуться к заданию и нажать кнопку «Удалить». 

 

 

 



 

4.1.4 Просмотр ответов 

Ошибка! Источник ссылки не найден.иллюстрирует страницу просмотра 

ответов. Цифрами обозначены основные области: 

 
1. Кнопка «Вернуться к вводу ответов». Позволяет вернуться к вводу 

ответов, при условии, что время экзамена не истекло. 

2. Режим просмотра. Позволяет изменить режим просмотра ответов. 

В режиме «Полный текст заданий», можно ознакомиться с полным текстом 

задания и предоставленным ответом. В данном режиме для перемещения между 

заданиями можно воспользоваться панелью навигации: 

3. Область задания. Включает в себя следующую информацию: номер, текст и 

ответ на задание. При нажатии на строку задания производится переход в режим 

«Полный текст заданий» с информацией выбранного задания. 

4. Переход к следующей части экзамена. Отображается в случае, если устная 

часть экзамена еще не пройдена.  

5. Область организатора. Данная область предназначена для организатора, 

позволяет завершить экзамен на станции, а также отметить удаление участника или 

досрочное завершение экзамена. 

 

 

 

4.2 Устная часть 



4.2.1 Основные элементы окна проведения экзамена 

 

 
1. Область информации. Содержит информацию о номере КИМ и коде 

регистрации участника. 

2. Область подсказки. Содержит информацию о времени, которое 

отводится на подготовку и ответ на задание. 

3. Кнопки уменьшения/увеличение размера шрифта текста на экране. 

Предназначены для изменения размера шрифта текста, отображаемого на экране. 

4. Область заданий КИМ. Область, в которой отображается текст задания 

КИМ. 

5. Область временной шкалы. Данная область предназначена для: 

‒ индикации оставшегося времени (временная шкала и время); 

‒ индикации этапа подготовки или записи ответа: 

‒ отсутствие иконки микрофона – запись ответа не производится; 

‒ наличие иконки микрофона – производится запись ответа. 

6. Кнопка «Ответить». В данной области содержатся кнопка «Ответить» 

- для досрочного завершения ответа на задание. 

7. Область языка. Отображает активный язык ввода клавиатуры. 

 

 4.2.2. Процесс сдачи экзамена 

Каждый вариант КИМ включает в себя 3 задания. 

Задание 2 содержит 6 вопросов в виде аудиозаписи, которые воспроизводятся 

во время прохождения задания в автоматическом режиме. 



Перед прохождением устной части по английскому языку предлагается 

ознакомиться с инструкцией: 

 
Смена заданий происходит в автоматическом режиме. 

Каждое задание устной части английского языка состоит из следующих 

этапов: 

этап подготовки;  

этап записи ответа. 

Перед прохождением этапа появляется информационное окно, которое 

содержит в себе информацию о времени прохождения этапа и номер выполняемого 

задания: 

 
Информационное окно исчезает через 5 секунд! 

Для досрочного ответа на этапе записи необходимо нажать на кнопку 

«Ответить»: 

 



4.2.3. Просмотр ответов для устной части английского языка 

Ошибка! Источник ссылки не найден.иллюстрирует страницу просмотра 

ответов после устной части по английскому языку. Цифрами обозначены основные 

области: 

 

1. Область ответов на задания. Включает в себя таблицу с записями ответов 

участника экзамена. Для прослушивания записей необходимо нажать кнопку 

воспроизведения аудио. 

2. Кнопка «Перейти к следующей части» Включает в себя кнопку «Перейти к 

следующей части», по нажатию которой происходит переход к следующей части 

экзамена, если устная часть экзамена сдавалась первой. 

3. Область организатора. Данная область предназначена для организатора, 

позволяет завершить экзамен на станции, а также отметить удаление участника или 

досрочное завершение экзамена. 
 

 


